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ZAGARES KULTUROS CENTRO TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO ISTAIGOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zagarés kultiiros centro (toliau — Centras) tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
jstaigoje tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos, naudojimo, saugojimo, Zymejimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos
ir degaly apskaitos, ne tarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir atsakomybe
uz Sio Apraso nesilaikyma.

2. Sis Apragas privalomas visiems darbuotojams, kuriems patikétas automobilio vairavimas
patvirtintas Centro direktoriaus jsakymu.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patikéjimo teise, panauda, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutarti) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikmémes.

3.2. Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas lengvasis
automobilis, naudojamas komandiruotés metu.

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO SALYGOS IR TVARKA

4. Centras tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, tik gavusios jstaigos savininko teises ir pareigas
igyvendinancios institucijos leidima.

5. Centras ne brangesnius kaip 17 377 eurai (be pridétinés vertés mokescio) lengvuosius
automobilius, turin¢ius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus lengvuosius automobilius, ne
brangesnius kaip 26 065 eurai (be pridétinés vertés mokescio), gali jsigyti, nuomotis (jskaitant nuoma
pagal veiklos nuomos sutartj) tik savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos leidimu, o
brangesnius kaip 17 377 eurai (be pridétinés vertés mokescio) lengvuosius automobilius, turin¢ius ne
daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus lengvuosius automobilius, brangesnius kaip 26 065 eurai (be
pridétinés vertés mokescio), — tik savivaldybés tarybos leidimu.

6. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija priima sprendimus jsigyti tarnybinius
lengvuosius automobilius, atsizvelgdama ] jstaigos finansing padét], biitinybe ir jeigu 1€Sos yra
numatytos jstaigos einamyjy mety biudzete.

III SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

7. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas Centro
nuostatuose numatytai jstaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

8. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy iSlaidos neturi virSyti — automobiliui iSlaikyti, nuomotis
arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutart] iSlaidos, ] kurias jskaitomos transporto priemoniy
prieziliros, Zyméjimo, remonto, nuomos, transporto priemoniy i§laikymo (degalai, tepalai, atsargines
dalys, padangos), transporto draudimo iSlaidos, kompensacijos naudojantiems netarnybinius



automobilius tarnybos reikméms, garazy nuomos ir jy i§laikymo iSlaidos, —iki 3 procenty asignavimy
darbo uzmokesciui.

9. Centro direktorius turi:

9.1. uZztikrinti 1é8y tarnybiniams lengviesiems automobiliams i$laikyti racionaly naudojima;

9.2. Centro direktoriaus jsakymu paskirti atsakingus darbuotojus, kurie kontroliuoty, kaip
naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik
tarnybos reikméms jstaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

10. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas jstaigos darbuotojas.

11. Centro direktoriaus jsakymu gali priskirti tarnybinius automobilius darbuotojams
(darbuotojai supazindinami pasirasytinai), kurie gali naudotis tarnybiniu automobiliu ir be vairuotojo.

12. Darbuotojai, kurie turi teis¢ naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo,
i8vykdami vykdyti uzduotj, uZpildo nustatytos formos Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo
7urnala (1 priedas) (toliau — Zurnalas), kuris yra automobilyje.

13. Centro vadovaujantys ir kiti darbuotojai, atsizvelgiant jstaigos darbo pobudj ir specifika,
tarnybinius lengvuosius automobilius gali naudoti ne darbo metu, poilsio ir Svenciy dienomis, jei
automobilis bitinas tarnybinéms uzduotims atlikti (komandiruoté, vieSyjy asmeny (sveciy)
priémimas ir aptarnavimas, renginiy organizavimas, dalyvavimas juose, sugrizimas i§ tarnybiniy
uzduociy vykdymo viety, avarijy likvidavimo atveju, budinciy darbuotojy kontrolei, teikiamoms
paslaugoms uztikrinti), t. y. numatytai jstaigy veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti, esant jstaigos
vadovo raSytiniam ar Zodiniam leidimui.

14. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama Centro administratoriui, kuris Centro vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami
tarnybiniai lengvieji automobiliai, o Sis informuoja Centro direktoriy.

15. Asmuo kuriam priskirtas automobilis, uz dél jo kaltés padaryta Zalg ir jei tai ne draudiminis
ivykis, Centrui atlygina jstatymy numatyta tvarka.

16. Centro vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o
automobiliy rida — nustatyta limita; jei jrengta telemetriné ar panasi automobilio kontrolés jrangg —
kaip ji naudojama), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa jstaigos vadovui.

17. Centras gali nuolat arba prireikus (vykstantiems j komandiruotes darbuotojams aptarnauti
ir pana$iai) naudotis lengvaisiais automobiliais pagal nuomos sutartis su juridiniais asmenimis,
nevirSydamos joms nustatyto tarnybiniy lengvyjy automobiliy nuomos islaidy dydZio.

18. Pasinaudoti automobiliu ne tarnybos reikméms, esant svarbioms priezastims, apmokant
kuro i8laidas, skiriamas Centro direktoriaus jsakymu.

19. Centras gali nuomoti tarnybinj transporta pagal Joniskio rajono savivaldybés tarybos
patvirtintus jkainius.

20. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojui ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Centro direktoriaus jsakymu, su kuriuo
darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU LAIKYMAS

21. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti laikomi Centro direktoriaus jsakymu
nustatytoje nuolatinéje saugioje laikymo vietoje: jstaigos teritorijoje, jy valdomame garaze,
saugomoje aikstel¢je (toliau — Nuolatine saugi laikymo vieta).

22. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu turi buti laikomi Nuolatin¢je saugioje laikymo vietoje,
i$skyrus atvejus:

22.1. kai jstaigos vadovo jsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai likviduoti;



22.2. kai |} komandiruot¢ vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu. Komandiruotés metu
tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti laikomas saugioje vietoje.

23. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijimg ir kitus vertingus daiktus. Paliekant automobilj, privaloma
jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

24. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarko buhalteris vadovaudamasis
jrasais kelionés lapuose.

25. Kelionés lapas automatiSkai suformajamas GPS telemetringje automobilio sistemoje,
kurioje kelionés lapg suformuoja administratorius.

26. Administratorius, patikrings spidometry rodmenis kelionés lapuose ir faktiSkai nuvaziuoty
kilometry skai¢iy automobiliuose, pasiraSo kelionés lape ir pateikia jj iki kito ménesio 15 darbo
dienos buhalteriui.

27. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato Centro direktorius.

28. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma nustatoma atsiZvelgiant ; gamykline
automobilio degaly sunaudojimo norma, kuri gali biiti koreguojama taikant vaziavimo salygy pataisos
koeficientus. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma gali biiti nustatoma atlikus kontrolinj
vaziavimg.

29. Degaly sunaudojimo normos nustatomos ir kei¢iamos Centro direktoriaus jsakymais.
Ziemos kuro norma taikoma nuo lapkri¢io 1 dienos iki balandzio 1 dienos.

30. Nustates degaly normy ir automobiliy ridos limity vir§ijimg, Centro direktoriaus paskirtas
asmuo, atsakingas uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrolg, informuoja vadovg ir
imasi priemoniy limity vir§ijimo prieZastims nustatyti (tikrinama, ar degalai naudojami tinkamai,
kokia tarnybinio lengvojo automobilio techniné buklé¢ ir pan.).

31. Istaigai padarytg zalg dél degaly normy ir tarnybinio lengvojo automobilio ridos limity
vir§ijimo, nustaCius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, atlygina darbuotojas Lietuvos
Respublikos darbo kodekse nustatyta tvarka ir saglygomis.

) VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

32. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti paZzymeti vienu i§ bidy:

32.1. nurodytas jstaigos pavadinimas ir logotipas.

33. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne Zzemesnés kaip 20 mm, maZzosios — 15 mm auks¢io, raidziy storis — ne
maziau kaip 4 mm. Logotipas turi biiti ne zemesnis kaip 70 mm auks¢io. Tarnybinio lengvojo
automobilio Zyméjimas turi biti aiskiai suprantamas ir jskaitomas. Zyméjimas negalimas magnetine
plévele ar kita lengvai paSalinama Zyméjimo priemone.

34. Centro direktorius paskiria darbuotojus, atsakingus uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy
techninés biklés kontrole, kasdiene ir perioding tarnybiniy lengvyjy automobiliy technine priezitira
ir jy draudimg. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti draudziami transporto priemoniy civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Nuomojamy automobiliy techninés prieZzitiros ir
remonto organizavimas nustatomas automobiliy nuomos sutartyje.

35. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Kelionéje atsiradusius (pastebétus) automobilio gedimus, vairuotojas $alina
greiCiausiai pasiekiamoje automobiliy remonto dirbtuvéje, apie tai praneses atsakingam asmeniui.
Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti
automobilio gedimy. Automobilio techniniai remonto darbai atliekami autoservise.



VII SKYRIUS )
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

36. Centras, nevirSydamos jam nustatyto iSlaidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams
iSlaikyti ir nuomotis dydzio, turi teis¢ jstaigos vadovo nustatyta tvarka kas ménesj moketi jstaigos
darbuotojui kompensacijg degaly jsigijimo ir automobilio amortizacijos iSlaidoms padengti uz
netarnybinio automobilio naudojima tarnybos reikméms komandiruotés metu.

37. Centro vadovaujantys darbuotojai, nesinaudojantys tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, gali tarnybos reikméms naudotis asmeniniais lengvaisiais automobiliais ir kas ménesj,
nevirSydami jstaigai nustatyto tarnybiniy lengvyjy automobiliy iSlaikymo arba nuomos iSlaidy
dydzio, gauti kompensacija degaly jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti — iki
vienos minimalios ménesinés algos dydzio. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija
priima sprendimus dél jstaigos vadovo praSymo naudoti asmeninj lengvajj automobil} tarnybos
reikméms.

38. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, jstaigos vadovui
pateikia nustatytos formos prasyma (2 priedas) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms ir kompensuoti nusidévejimo, eksploatacijos, jskaitant degaly jsigijimo ir remonto, i$laidas
pagal nustatyta kompensacijos mokéejimo tvarkg. Su praSymu pateikiamas kompensacijos
apskaiciavimas ir jos dydis

39. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Centro
direktoriaus jsakymu.

40. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant | patvirtintuose pareigybiy apraSymuose
nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, transporto
priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy bukle ir kt. — iki minimalios
meénesings algos dydzio.

41. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo iSvyke j tarnybing
komandiruot¢ tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, jstatymy nustatyta tvarka suteikty atostogy,
nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Sven¢iy dienomis, i$skyrus tuos
atvejus, kai jie dirba pagal jstaigos vadovo patvirtintg grafikg arba vadovo jsakyma ar nurodyma dirbti
virSvalandinj darba.

42. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu jstaigos transportu, i§skyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta j tarnybine
komandiruotg tarnybiniu jstaigos transportu.

43. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos i$laidos atvykti i§ namy  darbg ir grizti i§ darbo namo.

VIII SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

44. Darbuotojai turi biiti pasiraSytinai supazindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisyklémis.

45. Darbuotojas, kuriam patikétas vairuoti tarnybinis automobilis, atsako uz automobilio
technine bukle, kuro normas, Svarg.

46. Darbuotojai, kuriems priskirti automobiliai, privalo uztikrinti jy sauguma ir tinkama
eksplotacija.

47. Asmenys, pazeide Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.



IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48. Kaip laikomasi Sio Apraso, kontroliuoja Centro direktorius ir administratorius.

49. Aprasas gali bti kei¢iamas, pildomos ar pripaZjstamas netekes galios Centro direktoriaus
1sakymu.

50. Siame Aprae neaptarti klausimai sprendziami vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés
aktais.








