PATVIRTINTA

Zagarés kultiiros centro direktoriaus

2022 m. vasario 9 d. jsakymu Nr. V-10

(Zagarés kultiiros centro direktoriaus

2022 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. V-41 redakcija)

VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR
ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zagarés kultiiros centro viedyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Zagarés kultiiros centro viesujy
pirkimy sistema, vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarka.

2. Tvarkos apraSu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy ir sudaryti salygas
taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Zagarés kultiiros centrui skirtus asignavimus ir kitas 1¢3as.

3. VieSuosius pirkimus reglamentuoja Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy istatymas, kiti su

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus laikomasi konfidencialumo ir neSaliSkumo
reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. pirkimy organizatorius — Zagarés kultiiros centro vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo
pirkimo komisija;

5.2. pirkimo iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj
vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning
specifikacijg ir (ar) jos projekta;

5.3. pirkimy planas — Zagarés kultiiros centro parengtas ir patvirtintas einamaisiais finansiniais
metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saraSas. Pirkimy planas turi buti
parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny mety kovo 1 d. Viesyjy pirkimy plana tvirtina Zagarés kultiiros
centro direktorius;

5.4. pirkimy Zurnalas — Zagarés kultiiros centro dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje
laikmenoje), skirtas registruoti Zagarés kultiiros centro pirkimus;

5.4. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy ir potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg, jy teikiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus rinkimas,
analize ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.6. uZ administravima Centrinéje vieSyjy pirkimuy informacinéje sistemoje atsakingas
asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Zagarés kultiiros centro paskirtas asmuo, turintis teisg
CVP IS tvarkyti duomenis apie Zagarés kultiiros centra ir jos darbuotojus (pirkimo organizatorius,
vieSojo pirkimo komisijy narius, ekspertus ir kt.);

5.7. uZ pirkimy organizavima ir prieZiiira atsakingas asmuo — Zagarés kultiiros centro
paskirtas pirkimy organizatorius, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo
iki pirkimo sutarties jvykdymo, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengimo, derinimo ir
paskelbimo, taip pat ir kity dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka,
paskelbimo prieziiira;



5.8. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — vadovo paskirtas asmuo, atsakingas uz
finansiniais metais numatomy pirkti Zagarés kultiiros centro reikméms reikalingy darby, prekiy ir
paslaugy plano sudaryma, uz finansine kontrole vyriausiasis buhalteris.

5.9. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus
kviesdama pateikti pasiiilymus;

5.10. skelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija apie atlickamg pirkima
paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildo
skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

5.11. uZ sutarties paskelbima ir vykdymo prieZiiira atsakingas asmuo — Zagarés kultiiros
centro iniciatoriai, kurie inicijuoja pirkima, yra atsakingi uz sutarties paskelbimg bei vykdymo
priezilra.

6. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose. Pasikeitus Aprase minétiems teisés aktams,
taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

7. Uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako Zagarés kultiiros centro direktorius ir vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys
darbuotojai. Uz Zagarés kultiiros centro atliekamus pirkimus atsako Zagarés kultiiros centro
direktorius. VieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys atsakingi darbuotojai ir kiti asmenys uZ savo
veikla atsako pagal Lietuvos Respublikos aktus.

8. Kad biity laikomasi vie$uosius pirkimus reglamentuojandiy teisés akty, Zagarés kultiros
centrui jsigyty reikiamy prekiy, paslaugy, darby, racionaliai naudoty tam skirtas 1¢Sas, pirkimo
planavimo, organizavimo, CVPIS administravimo, pirkimy vykdymo naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo registro tvarkymo funkcijas atlieka
Zagarés kultiiros centro sekretorius.

9. Zagarés kultiiros centro pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys
asmenys:

9.1. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;

9.2. asmuo atsakingas uz pirkimy organizavimg ir jy priezitirg;

9.3. pirkimy iniciatorius ir organizatorius;

9.4. CVP IS administratorius;

9.5. asmuo, atsakingas uZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

9.6. asmuo, atsakingas uz pirkimo dokumenty ir pirkimo sutarciy registro tvarkyma;

9.7. Zagarés kultiiros centre viesyjy pirkimy komisija nesudaroma.

9.8. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys, turi biiti pateike vieSy ir privaciy interesy
deklaracijas pagal uZimamas pareigas.

10. Zagarés kultdiros centro atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas:

10.1. planavimo, pasirengimo, pirkimo dokumentai, paraiskos, pasitilymai bei jy nagrinéjimo
ir vertinimo dokumentai, protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais ir kiti dokumentai saugomi ne trumpiau
kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai
saugomi - ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo;

10.2. Zagares kultiiros centras turi dokumentais pagristi atliekamo pirkimo eiga.



3

11. Sios Tvarkos apraso 10 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

12. Pirkimai atlickami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazZinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. Centras, vykdydamas pirkima, siekia racionaliai naudoti tam
skirtas 1éSas, bei uztikrina, kad buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
isipareigojimy vykdant pirkimy sutartis.

13. Centras, vykdydamas pirkima turi siekti, kad:

13.1. 1€Sos biity naudojamos racionaliai;

13.2. vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
Jsipareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teis¢je, kolektyvinése sutartyse ir VieSyjy
pirkimy jstatymo 5 priede nurodytose tarptautinése konvencijose;

13.3. jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus bty skatinama inovatyviy produkty pasitla ir
uztikrinama, kad Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais
biity pasiekti inovatyviy viesyjy pirkimy rodikliai;

13.4. jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus biity daroma kuo mazesné jtaka klimato kaitai,
aplinkos tarSai, atlieky susidarymui, gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy biklei ir
(ar) kitam neigiamam poveikiui aplinkai ir uZtikrinama, kad jstatymuose jtvirtintais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais ir tvarka biity taikomi
atsinaujinanciy iStekliy ir (ar) energijos naudojimo, energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos
apsaugos reikalavimai ir (ar) kriterijai.

14. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis negali biiti siekiama iSvengti Siame ApraSe
nustatytos tvarkos taikymo ar dirbtinai sumaZinti konkurencija. Laikoma, kad konkurencija yra
dirbtinai sumazinta, kai pirkimu nepagrjstai sudaromos palankesnés ar nepalankesnés sglygos tam
tikriems tiekéjams.

15. Planuojant Zagarés kultiiros centro viesuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti
einamaisiais finansiniais metais Zagarés kultiiros centro viesyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy
planas).

16. Pirkimy plang rengia Zagarés kultiiros centro sekretorius. Pirkimy planas tvirtinamas
Zagarés kultiiros centro direktoriaus jsakymu.

17. Pirkimy planas turi biiti parengtas ir patvirtintas iki kalendoriniy mety kovo 15 d.

18. Pirkimai gali biti atliekami ir iki Pirkimo plano patvirtinimo, juos suderinus su Zagarés
kultiiros centro direktoriumi.

19. Pirkimo plano patikslinima organizuoja Zagarés kultiiros centro direktoriaus paskirtas
asmuo kartu su uz finansy apskaitg atsakingu specialistu. Pirkimo plano patikslinimus tvirtina Zagarés
kulttiros centro direktorius.

20. Uz Pirkimo plano vykdyma atsako darbuotojai (pirkimo iniciatoriai, organizatoriai), kurie
pagal jy veiklos sri¢iai priskirta kompetencija atlieka pirkimus. VieSyjy pirkimy planavima ir
patvirtinto Pirkimo plano vykdyma koordinuota ir kontroliuoja Zagarés kultiros centro direktorius arba
jo jgaliotas asmuo — sekretorius.



IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

21. Pirkimy organizatoriai vieSuosius pirkimus atlieka Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos
apraso, patvirtinto 2017 m. birzelio 28 d. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. IS-97
,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* (aktuali redakcija) nustatyta tvarka.

22. Pirkimo dokumentai rengiami Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus [sakymu ,, D€l mazos
vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo 2017 m. birzelio 28 d. Nr. IS-97* (aktuali redakcija).

23. Viesajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia paraiska vieSajam pirkimui
atlikti (toliau — Paraiska). Paraiskoje turi biiti nurodomos pageidaujamy prekiy, paslaugy, darby
savybés, jy kiekiai, pasitilymy vertinimo kriterijus, kita svarbi informacija (1 priedas). Paraiska
rengiama visiems pirkimams, i$skyrus vykdomiems naudojantis elektroniniu katalogu CPO.It ir
pirkimams su sutartimi.

24. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska:

24.1. privalo nurodyti prekiy, paslaugy ar darby poreikius;

24.2. planuojama jsigijimo kaina;

24.3. viesojo pirkimo vykdymo buda.

25. Pirkimo iniciatorius ParaiSka derina su:

25.1. Zagarés kultiiros centro sekretoriumi. Jo viza reiskia suderinta pirkimo verte ir suderinta
galimg pirkimo buda;

25.2. Zagarés kultiiros centro vyriausiuoju buhalteriu. Jo viza reiskia, kad pirkimui yra 1¢8y.

26. Visas suderintas Paraiskas tvirtina Zagarés kultiiros centro direktorius.

27. Pirkimo organizatorius vie$ojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai Zagarés kultiiros
centro direktorius patvirtina pirkimo uzduotj ir ji uzregistruojama pas sekretoriy ir saugoma su visais
pirkimo dokumentais.

28. Jeigu Paraiskoje nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo objekta, pirkimo vykdytojas
(pirkimo organizatorius,) turi teis¢ pareikalauti Pirkimo iniciatoriaus ja patikslinti rastu. Informacija
turi buti patikslinta raStu ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacija
gavimo dienos.

V SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

29. Zagarés kultiiros centro direktoriui priémus sprendima pavesti maZos vertés pirkimo
procediiras atlikti pirkimo organizatoriui:

29.1. pirkimo organizatorius:

29.1.1 atlieka mazos vertés pirkimo procediiras;

29.1.2. iki 10 000 Eur nepildo mazos vertés pirkimo dokumentus VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka (pvz: tiekéjy apklausos pazyma — 2 priedas);

29.1.3. atlikes pirkimo procediiras, jeigu nebuvo parengtas sutarties projektas kaip pirkimo
dokumenty sudétine dalis, parengia pirkimo sutarties projekta ir organizuoja sutarties pasiraSyma;

29.1.4. nagrin¢ja Tiekéjy pretenzijas.

30. Kiekvieng atlikta pirkima, kurj biitina registruoti, administratorius registruoja pirkimy
zurnale (3 priedas). Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, pirkimo organizatorius, prekiy,
paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus j sutartyje numatytus
pratesimus ar numatoma sutarties verté eurais, ir jei reikia kita su pirkimu susijusia informacija.



VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

31. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Pirkimo
organizatorius CVP IS priemonémis informuoja pirkime dalyvaujanCius tiekéjus apie nustatytg
laimétojg ir ketinimg sudaryti pirkimo sutart] — pirkimo objekta, numatomg pirkimo sutarties kaing,
laim¢jusio dalyvio pavadinima, jo pasirinkimo priezastis ir, jei Zzinoma, pirkimo sutarties
jsipareigojimo dalj, kuriai laimétojas ketina pasitelkti subrangovus, subtiekéjus, Viesyjy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka.

32. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia pirkimo organizatorius arba mazos vertés pirkimy
atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu — pirkimo organizatorius.

33. Mazos vertés pirkimy atveju — pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius,
pateikia pasirasyti Zagarés kultiiros centro direktoriui.

VIl SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

34. Zagarés kultiiros centro ir tickéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy, darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams, kainos ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka Pirkimo
organizatorius arba sutartyje nurodytas asmuo, atsakingas uz sutarties vykdymo kontrole. Pirkimy
organizatorius arba sutartyje nurodytas asmuo, atsakingas uz sutarties vykdymo kontrole seka pirkimo
sutarties pabaigos data, atsako uz tai, kad nebiity virSyta sutartyje nustatyta maksimali verté:

34.1. stebi, kad saskaitos — faktiiros ir/ar priémimo — perdavimo aktai buity suraSyti tinkamai,
t. y., kad atitikty pirkimo sutarties sglygas;

34.2. veda informacija apie faktiskai gautas prekes, paslaugas ar darbus pagal sudarytas sutartis,
informacija analizuoja ne reciau kaip kas ketvirtj.

35. Pirkimy organizatorius, pastebejes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms gali kreiptis j Zagarés kultiiros centro direktoriy, sitilydamas taikyti pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidg (us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukimg joje nustatytais pagrindais.

36. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy, paslaugy ar darby
teikimas yra bitinas Zagarés kultiiros centro funkcijoms atlikti, pirkimy organizatorius privalo
numatyti jy pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais.

37. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta galimybeé dél jos pratgsimo, pirkimy organizatorius,
atsizvelges ] pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimag pirkimo sutarties
objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

38. Nustates, kad néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimo organizatorius
einamyjy finansiniy mety pabaigoje naujajj pirkima jtraukti j pirkimy sgrasg ateinantiems finansiniams
metams.

39. Nustates, kad tikslinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj, pirkimo organizatorius parengia
susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimg ir suderina tai su vyriausiuoju buhalteriu.
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40. Du susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo egzemplioriai teikiami pasiradyti Zagarés
kultiiros centro direktoriui.

41. Zagarés kultiros centro direktorius, priémes sprendima pratesti pirkimo sutartj, pasiraso
susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo.

42. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo akta pasira$o Zagarés kultiiros centro
direktorius, o Pirkimo organizatorius privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
Kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, nepazeisti prievoliy
uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

43. Jei Pirkimo organizatorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, pri€mimo — perdavimo
akto Zagarés kultiiros centro direktorius nepasiraso ir Pirkimo organizatorius rastu reikalauja i3 tiekéjo
tinkamo prievoliy jvykdymo.

44. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo organizatorius
teikia pasitilyma Zagarés kultiiros centro direktoriui dél sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy
ivykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

VI SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO SUTARCIU
SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALYVIU PASIDLYMU IR PIRKIMO
SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

45. Sudaryta pirkimo sutartj, preliminarigja sutart] ir Siy sutarCiy pakeitimus, iSskyrus
informacija, kurios atskleidimas prieStarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés
aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba
turéty neigiama poveik] tiekéjy konkurencijai, ne veliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo pagal ji
pradzios Viesujy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka, Zagarés kultiiros centras skelbia Centringje viesujy
pirkimy informacingje sistemoje.

46. Zagarés kultiros centras CVP IS priemonémis Viesyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka
pateikia per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, atlikus mazos vertés pirkima, ataskaita.

47. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

48. Zagarés kultiiros centro direktoriaus jgaliotas asmuo CVP IS skelbia Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. isakymu Nr. IS-91 ,, D¢l Informacijos vieSinimo Centringje
vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo® patvirtintame Informacijos
vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprase nurodytg informacija,
minétame apraSe nustatyta tvarka ir terminais.




