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PATVIRTINTA
Zagarés kultiiros centro direktorés
2020 m. rugséjo 21 d. jsakymu Nr. V - 15

~ ZAGARES KULTUROS CENTRO
MOKETINU IR GAUTINU SUMU INVENTORIZACIJOS
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Sis apragas reglamentuoja Zagarés kultiiros centro (toliau - centras) gautiny ir mokétiny sumy
inventorizacija. Tikslas — pateikti galimas gautiny ir mokétiny sumy inventorizavimo
procediiras ir reikalavimus, ir efektyvy $iy inventorizavimo buda.

Vadovaujantis Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis 1999 m. birzelio 3 d. Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimu Nr. 719 ,)Dél Inventorizacijos taisykliy patvirtinimo*
(toliau - Inventorizacijos taisyklés) nustatytus reikalavimus, sickiama aprasyti inventorizavimo
procediras, kurios centrui leisty efektyviai atlikti gautiny ir mokétiny sumy inventorizacija,
i§skiriant atskiroms gautinoms ir mokétinoms sumoms tarp jstaigy galimas inventorizavimo
procediras.

Taip pat tuo siekiama sumazinti neatitikimy tarp jstaigy gautiny ir mokétiny sumy eliminuojant
informacijg VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacingje sistemoje
(toliau - VSAKIS).

Siekiama, kad finansiniy ataskaity informacija apie gautinas ir mokétinas sumas biity patikima
ir parodyty tikra ir teisingg vaizda jstaigoje, tiek konsoliduotose valstybés finansinése
ataskaitose ir nacionaliniame finansiniy ataskaity rinkinyje.

Tvarkos aprase aprasomos $ios inventorizavimo procediiros:

5.1. gautiny ir mokétiny sumy derinimas:

5.1.1. VSAKIS;
5.1.2. tarpusavio atsiskaitymy suderinimo aktais (toliau — suderinimo aktas);
5.1.3. gautiny ir mokétiny sumy derinimas, kai §ios sumos registruojamos pagal kitos
istaigos pateiktus dokumentus (pazymas ar ataskaitas).
5.2. Gautiny ir mokétiny sumy buhalteriniy saskaity liku¢iy sutikrinimas su patvirtinanciais

dokumentais, kai derinimo procediira negali biiti atlikta ar neturi biiti atlikta.
6.
dviejy VieSojo sektoriaus subjekty (toliau - VSS) inventorizavimo biidai, kai nukrypstama nuo
Inventorizacijos taisykliy kai kuriy nuostaty, atsizvelgiant j tokiy sumy tarp dviejy jstaigy (VSS)
inventorizavimo specifika.

Vadovaujantis Inventorizacijos taisykliy 2 punktu nustatomi gautiny ir mokétiny sumy tarp

7. Inventorizacijos taisykliy 46 punktas sako, kad gautiny sumy iniciatorius turétu buti sumy

gavéjas, jei tai nepriestarauja jstaigy nusistatytai derinimo tvarkai.

8. Tvarka yra parengta vadovaujantis §iais teisés aktais:

8.1. Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu;

8.2. Inventorizacijos taisyklémis;

8.3. Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais (toliau - VSAFAS).



Il SKYRIUS
GAUTINU IR MOKETINU SUMU INVENTORIZACIJA

9. Gautiny ir mokeétiny sumy inventorizacijos tikslas - jsitikinti gautinos ir/ar mokétinos
sumos likucio teisingumu pagal ataskaitiniy mety paskutinés dienos duomenis (gruodzio 31 d.
duomenis).

10. Norint jsitikinti gautiny ir mokeétiny likuciy teisingumu, $ios sumos
inventorizuojamos $iais etapais:

10.1. atliekant gautiny ir mokétiny sumy buhalteriniy liku¢iy derinimo procediirg;

10.2. sutikrinant gautiny ir mokétiny sumy buhalteriniy sgskaity likucius su juos
patvirtinanc¢iais dokumentais, kai derinimo procediira negali buti atlikta ar neturi buti atlikta;

10.3. sutikrinant gautiny ir mokeétiny sumy rezultatus (jei derinimas buvo atliktas) su
buhalteriniy saskaity likuciais;

10.4. apskaiciuojant ir jforminant inventorizacijos rezultatus;

10.5. teikiant pasitilymus dél neatitikimy pasalinimo;

10.6. vykdant vadovo priimtus sprendimus dél inventorizacijos rezultaty
registravimo/neregistravimo buhalterinéje apskaitoje.

11.1. Gautiny ir mokétiny sumy inventorizavimo reikalavimai

11. Pagal Inventorizacijos taisykles gautinos ir mokétinos sumos turi buti
inventorizuojamos ne reciau kaip karta per metus ir ne anksciau kaip ataskaitiniy mety lapkri¢io 30
dieng. Centras gautiny ir mokétiny sumy likuéius derina gruodzio 31 dienos duomenimis.

12. VSAKIS gautinos ir mokétinos sumos derinamos pagal Lietuvos Respublikos finansy
ministro jsakymu patvirtintg atitinkamy mety konsolidavimo kalendoriuje nustatyta terming VieSojo
sektoriaus subjekty tarpusavio operacijoms suderinti ( toliau - konsolidavimo kalendorius).

13. Gautiny ir mokétiny sumy derinimo data, kai jos derinamos ne VSAKIS, pasirenka
pacios jstaigos, atsizvelgdamos ] teisés aktuose ar kituose dokumentuose nustatytus gaunamy
ataskaity, pazymy terminus, pagal kuriy duomenis jstaigos turi registruoti buhalterinius jraSus savo
buhalterinéje apskaitoje, jvertindami Inventorizavimo taisyklése nustatytus terminus ir finansiniy
ataskaity parengimo terminus.

14. Pagal poreik; ir klaidy tikimybe finansiniy mety pabaigoje centras gautiny ir
mokétiny sumy inventorizacija gali daryti ir dazniau.

15. Pries pradedant gautiny ir mokétiny sumy derinimo procediirg, centras patikrina ar
buhalterinés apskaitos duomenys atitinka tkines operacijas ir tkinius jvykius pagrindziancius
dokumentus, ar uzregistruotos sumos sutampa su nurodytomis dokumentuose sumomis.

16. Inventorizuojamos visos gautinos ir/ar mokétinos sumos neatsizvelgiant | iy sumy
reikSminguma.

I1.2. Gautiny ir mokétiny nederinimas

17. Gautinos ir/ar mokétinos sumos nederinamos, kai:

17.1. gautina ir/ar mokétina suma yra i$ fizinio asmens;

17.2. gautinos ir/ar mokétinos sumos nevirsija 30 Eur, vadovaujantis finansy ministro
isakymu, patvirtintoje 2011 m. balandzio 19 d. Nr. 1K-152.

17.3. mokétinos sumos yra apskaiciuojamos (sukauptos iSmokos uz atostogas ir kt.).

1. GAUTINU IR MOKETINU SUMU DERINIMAS



18. Gautiny ir mokétiny sumy derinimas yra pagrindiné inventorizavimo procediira,
kurios metu siekiama jsitikinti gautinos ir mokétinos sumos likucio teisingumu.

19. Gautinos ir mokétinos sumos derinamos pagal jstaigas.

20. Gautinas ir (ar) mokétinas sumas, kurios gali biiti derinamos per VSAKIS, derina per

VSAKIS.
II1.1. Gautiny ir mokétiny sumy derinimas VSAKIS
21. Gautiny finansavimo sumy derinimo iniciatorius turéty biti finansavimo sumy
gavéjas.
22. Gautinos ir mokétinos sumos VSAKIS derinamos E15 grupg¢je ,,Gautinos/Mokétinos
sumos‘.

23. Gautinos ir mokétinos sumos VSAKIS derinamos VieSojo sektoriaus subjekty
finansiniy ataskaity rinkiniy konsolidavimo tvarkos aprase ir Vie$ojo sektoriaus subjekty finansiniy
ataskaity rinkiniy konsolidavimo metodikoje, patvirtintuose 2011 m. balandzio 19 d. finansy ministro
jsakymu Nr. 1K-152 nustatyta tvarka.

24. Kai gautinos ir mokétinos sumos laikomos suderintomis, jy galutinis likutis gali buti
pasitikrinamas VSAKIS ir laikoma, kad sumos suderintos ir VSAKIS, jeigu VSAKIS tarpusavio
operacijy derinimo srityje yra pateikiama tarpusavio operacijy grupés suderinimo biisena ,,suderinta®.

25. Gautiny ir (ar) mokeétiny sumy liku¢iams VSAKIS tarpusavio operacijy derinimo E15
grup¢je ,,Gautinos/Mokétinos sumos* yra pateikiama suderinimo biisena (suderinta arba nesuderinta)
su kiekvienu partneriu atskirai.

26. Jei VSAKIS tarpusavio operacijy biisena yra nurodyta — ,,nesuderinta® jstaigos
privalo jas suderinti, o kilus neaiSkumams derinimo iniciatorius susisiekia su jstaiga ir suderina
tarpusavio operacijy informacija.

27. Jei tarpusavio operacijy suderinti nepavyko, jstaiga inicijavusi derinima, turi kreiptis ]
konsoliduojantj subjekta ir pasikonsultuoti dél galimy veiksmy.

28. Faktas apie gautiny ir mokétiny sumy suderinima VSAKIS pazymimas gautiny ir
mokétiny sumy inventorizavimo aprase.

I11.2. Gautiny ir mokétiny sumy derinimas suderinimo aktais

29. Centras gautinas ir mokétinas sumas derina suderinimo aktais:

29.1. su visais ne VSS;

29.2. su VSS, kai gautinos ir mokétinos sumos negali buti suderintos nei per VSAKIS,
nei pagal paZymas.

30. Derinamos gautinos ir mokétinos sumos suderinimo aktais su VSS pagal saskaitas.

31. Jei gautinos sumos gavejas neiniciavo derinimo, centras pats inicijuoja derinima.

32. Istaiga naudojasi pavyzdine tarpusavio atsiskaitymy suderinimo aktu, kurig pasiraso
per programa LABBIS.

33. Suderinimo akte nurodoma §i informacija:

33.1. derinimo Salis — jstaiga, kuri siekia suderinti ar su kuriuo siekiama suderinti gauting
ir/ar mokéting suma, teikiant suderinimo aktg;

33.2. gautina/mokétina suma - nurodoma gautina/mokétina suma eurais ir centais;

33.3. gautinos/mokétinos sumos atsiradimo prieZastis ir data — nurodomas dokumentas ir
jo data, pagal kurj centras buhalterinéje apskaitoje uzregistruoja gauting/mokéting suma.

34. Prievolés terminas, t.y. nustatoma, ar prievolés nepasibaigusios — suderinimo akte
pazymimas gautinos sumos sumokeéjimo (gavimo) terminas. Derinant su kitu VVSS pasibaigimo termino
gali nebdti, tokiu atveju suderinimo akte jis nenurodomas.



35. Jei centras i$ tos pacios jstaigos — derinimo $alies pagal gautas sgskaitas turi daugiau
nei vieng gauting ir/ar mokéting suma, jos suderinimo akte pateikiamos atskirai, nurodant gautinos ir/ar
mokétinos sumos atsiradimo priezastj ir datg.

36. Kiekviena derinimo Salis suderinimo aktg patvirtina elektroniniu arba, nesant
galimybés — fiziniu parasu.

37. Suderinimo aktas kitai derinimo $aliai gali biiti pateikiamas:

37.1. elektroniniy pastu,

37.2. per Nacionaling elektroniniy siunty pristatymo, naudojant pasto tinklg, informacing
sistema;

37.3 faksu;

37.4. pastu;

37.5. perduodamas asmeniskai;

37.6. kitu badu.

38. Nepriklausomai kas pateikia suderinimo akta (gautiny sumy gavéjas ar mokétojas),
jis privalo biti patvirtinamas arba nurodant nesutapimo priezastis grazinamas jj atsiuntusiai Saliai.

39. Gautinos ir mokétinos sumos pagal suderinimo aktus laikomos suderintomis, kai:

39.1. suderinimo aktg patvirtina abi derinimo Salys;

39.2. per suderinimo akte nurodyta terming negaunamas patvirtintas suderinimo aktas,
kai jo gavé¢jas piktybiSkai vengia grazinti suderinimo aktg. Tam biitina jsitikinti ar suderinimo aktas
buvo iSsiystas, ar suderinimo aktg gavo jo gavéjas.

40. Jei nesutinka suderinimo akte nurodyta gautiny/mokétiny sumy likuciai, ieSkoma
nesutikimo priezascCiy. ISsiaiSkinus priezastis pagal jas pakoreguotus apskaitos duomenis rengiamas
naujas suderinimo aktas ir pakartotinai siun¢iamas derinimui.

I11.3. Gautiny ir mokétiny sumy derinimas, kai gautinos ir mokétinos sumos
registruojamos pagal vienos jstaigos kitai jstaigai pateiktus dokumentus

41. Centras gaves dokumentg 18 kitos jstaigos registruoja buhalterinius jraSus savo
apskaitoje ir sumos turi sutapti su kitos jstaigos sumomis, (vienos jstaigos gautinos sumos turi atitikti
Kitos jstaigos mokétinoms sumoms) ir yra laikoma, kad sumos yra suderintos pagal pateiktg
dokumentg, jei néra prieStaravimy dél dokumente pateiktos sumos (t.y. nesutapimy nustatymo).

42. Gautinos ir mokeétinos sumos laikomos suderintomis pagal vienos jstaigos kitai
Jstaigas pateiktas:

42.1. pazymas dél finansavimo sumy, kai Sios pazymos pagal 20-0jo VSAFAS
,Finansavimo sumos‘ 31 punktg turi biiti pateiktos finansavimo sumy teikéjui (davéjui);

42.2 ataskaitas, kurios teikiamos pagal Informacijos, reikalingos Lietuvos Respublikos
valstybés izdo finansinéms ataskaitoms sudaryti, pateikimo taisykles, patvirtintas Lietuvos
Respublikos finansy ministro jsakymu Nr. 1K-063 ,,D¢l informacijos, reikalingos Lietuvos
Respublikos valstybés izdo finansinéms ataskaitoms sudaryti, pateikimo taisykliy patvirtinimo* (toliau
— A ataskaita);

42.3. ataskaitas, kurios teikiamos pagal Informacijos, reikalingos Lietuvos Respublikos
savivaldybés izdy finansinéms ataskaitoms sudaryti, pateikimo taisykles, patvirtintas Lietuvos
Respublikos finansy ministro jsakymu Nr. 1K-275 ,,Dél informacijos, reikalingos Lietuvos
Respublikos savivaldybés izdy finansinéms ataskaitoms sudaryti, pateikimo taisykliy patvirtinimo*
(toliau — S ataskaita);

43. Pateikus dokumenta, kai kita jstaiga nesutinka su jame nurodyta suma ir iSsiaisSkinus
ju priezastis, rengiamas naujas dokumentas (nauja pazyma deél finansavimo sumy, A, S ataskaita) ir
atitinkamai koreguojami apskaitos duomenys.



44. Kai gautuose dokumentuose nesutapimy nenustatyta, jstaiga Siuose dokumentuose
pazymi, kad sumos suderintos, nes dokumentuose pateikti duomenys uzregistruoti gavusio dokumentg
istaigos buhalterinéje apskaitoje sutampa su pateikusios dokumentg jstaigos duomenimis.

IV. BUHALTERINIU SASKAITU LIKUCIU SUTIKRINIMAS SU JUOS
PATVIRTINANCIAIS DOKUMENTAIS

45, Kai derinimo procediira negali buti atlikta nei per VSAKIS, nei suderinimo aktu,
tikrinami gautiny ir mokétiny sumy buhalterinés apskaitos sgskaity likuciai su juos patvirtinanciais
dokumentais (toliau — sutikrinimas).

46. Sutikrinimo su juos patvirtinan¢iais dokumentais procediira taikoma Sioms sgskaity
plano sgskaitoms:

46.1. 212xxxx Ateinanciy laikotarpiy sanaudos;

46.2. 2292xxx Gautinos sumos i$ atskaitingy asmeny;

46.3. 2293xxx ISieskotinos sumos uz padaryta zala;

46.4. 692xxxx Mokétinas darbo uzmokestis;

46.5. 6952xxx Sukauptos sgnaudos;

46.6. 6953xxx Kitos mokétinos sumos.

47. Sutikrinimo su juos patvirtinanciais dokumentais procediira apima atlikty skaic¢iavimy
teisingumo tikrinimg, dokumenty, kuriy pagrindu buvo uzregistruota gautina ir/ar mokétina suma,
tikrinimg. Kartu patikrinama, ar dokumentuose nurodytos sumos teisingai uzregistruoto buhalteringje
apskaitoje ir, ar Sios sumos priskirtos prie tinkamos gautiny ir/ar mokeétiny sumy saskaitos.

IV.1 Gautiny sumy sutikrinimas

48. Gautiny sumy likucio, kai gautinos sumos nederinamos, sutikrinimas atlickamas
pagal Zemiau nurodyta formulg:

Gautinos sumos likutis ataskaitinio laikotarpio pradzioje
+ per laikotarpj konkre¢iam asmeniui/subjektui priskai¢iuotos gautinos sumos pagal dokumentus

- apmokéjimai konkreciam asmeniui/ subjektui (i§ 24xxxx saskaitos)

= gautinos sumos likutis ataskaitinio laikotarpio pabaigoje.
Gautina suma palyginama su uzregistruota apskaitoje suma.

49. Ateinanciy laikotarpiy sgnaudos (saskaita 212xxxx) inventorizuojamos tikrinant
dokumentus, pagal kuriuos apskaitoje uzregistruotos ateinanciy laikotarpiy sgnaudos.

50. kai ateinanciy laikotarpiy sgnaudos (s-ta 212xxxx) apskaitoje registruojama pagal
pirkimo saskaitg faktiira ar kita dokumenta (pvz., draudimo polisg), atliekant inventorizacija
sutikrinama:

50.1. ar j ateinanciy laikotarpiy sagnaudas perkelta teisinga suma;

50.2. ar i§ ateinan¢iy laikotarpiy sgnaudy saskaitos ] sanaudy saskaitg perkelta teisinga
suma.

51. gautinos sumos 1§ atskaitingy asmeny (saskaita 2292xxx) inventorizuojamos
patikrinant, ar j gautinas sumas perkelta suma atitinka banko iSraSe atskaitingam asmeniui sumokeéta
avanso tikio iSlaidoms sumg ir asmens po jam iSmokéto avanso pateiktose avansinése apyskaitose
nurodytas sumas.

52. Isieskotiny sumy uz padarytg zalg saskaita (2293xxx) inventorizuojama patikrinant
zalos jrodymo dokumentus: ar juose pateikti duomenys atitinka data ir suma, uzregistruotas
buhalterinéje apskaitoje. Taip pat patikrinama, ar teisingai gautina suma uzregistruojama buhalteringje
apskaitoje jvertinant, ar:



52.1. priteista suma yra didesné uz prarasto ar sugadinto turto balansing verte;
52.2. d¢l padaryto zalos VSS prarado teis¢ ] gautinas sumas;
52.3. dél padarytos zalos buvo patirta sgnaudy.

IV.2 Mokétiny sumuy sutikrinimas

53. Mokeétiny sumy likutj, kai sumos nederinamos, sutikrinama pagal formule:

Mokeétinos sumos likutis ataskaitinio laikotarpio pradzioje
+ per laikotarpj konkre¢iam asmeniui/subjektui priskai¢iuota mokétina suma pagal dokumentus

- konkre¢iam asmeniui/ subjektui sumokeéti pinigai (i 24xxxx saskaitos kreditas)

= mokétinos sumos likutis ataskaitinio laikotarpio pabaigoje.
Gauta suma palyginama su uzregistruota apskaitoje suma.

54. Su darbo santykiais susijusios mokétinos sumos (s-ta 692xxxx) inventorizuojamos
sutikrinant ar darbo uzmokesCio apskaiiavimo ziniaras¢iuose paskuting ménesio dieng sumos
darbuotojams apskaiciuotos teisingai, ar visos sumos jtrauktos j buhalterine apskaita.

55. Sukauptos sgnaudos (s-ta 6952xxx) inventorizuojamos tikrinant ar visos periodinés
sagnaudos (pvz., periodiniy leidiniy prenumeratos sgnaudos, draudimo sgnaudos) jtrauktos j apskaita ir
uzregistruotos pagal pra¢jusiy laikotarpiy duomenis.

Inventorizuojant sukauptas iSmokas uz kasmetines atostogas (atostogy rezervas)
patikrinama:

55.1. kiek kiekvienas darbuotojas turi nepanaudoty kasmetiniy atostogy dieny, taip pat ir
iskaic¢iuojamos papildomai suteikiamos kasmetinés atostogy dienos (pvz., uz darbo stazg ir pan.),
taiau neatimamos 1§ anksto (dar neuzdirbtos) darbuotojo panaudotos atostogy dienos ir ar jos
apskaiciuotos teisingai;

55.2. ar teisingai nuo apskai¢iuotos sukauptos moketinos uz kasmetines atostogas sumos
suskaiciuota kauptina jmoky j Valstybinio socialinio draudimo fondg suma.

56. Sukauptos kitos mokétinos sumos (s-ta 6953xxx) inventorizuojamos tikrinant
dokumentus, pagal kuriuos uZregistruotos sukauptos kitos mokétinos sumos.

57. Sutikrinus buhalterinés apskaitoje uzregistruotas gautiny/mokétiny sumy likucius su
juos patvirtinanciais dokumentais, faktas apie sutikrinimg paZymimas inventorizavimo aprase.

V SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS REZULTATU REGISTRAVIMAS IR [FORMINIMAS

58. Gautiny ir mokétiny sumy inventorizacijos rezultatai jforminami sudarant gautiny ir
mokeétiny sumy inventorizacijos aprasus.

59. Kai gautiny ar mokétiny sumy inventorizuota ne pagal tarpusavio atsiskaitymo
suderinimo aktus, gautiny ar mokétiny sumy inventorizacijos aprase nurodoma:

59.1. kad sumos suderintos VSAKIS arba

59.2. kad sumos suderintos pagal dokumentus (nurodomi konkretas dokumentai,
pazymos ar ataskaitos) arba

59.3. kad sumos inventorizuotos patikrinant apskaitoje uzregistruoto liku¢io suma.

60. Patvirtinus inventorizacijos rezultatus ir priémus sprendimag dél rasty neatitikimy
panaikinimo, buhalteriniai jraSai jstaigos apskaitoje daromi nedelsiant, bet ne véliau kaip iki finansiniy
ataskaity sudarymo.






1 priedas

TARPUSAVIO ATSISKAITYMU SUDERINIMO AKTAS

(Istaigos pavadinimas)

m. meén. d.

(sudarymo vieta)

Mes, Zemiau pasirase, suraséme §j tarpusavio suderinimo aktg pagal m. mén. d.
duomenimis.

Eurais ir centais

Dokumento, kuriuo jregistruota Prievolés (Istaigos pavadinimas) (Istaigos pavadinimas)
gautina/ mokétina suma, duomenys terminas
1 2 3 4 5 6 7
Data Dok. Nr. Data Debetas Kreditas Debetas Kreditas
Patvirtintq tarpusavio suderinimo aktq (1 egz.) prasome grqzinti iki 20xx m. men. d. iki

nurodytos datos, negavus is Jiisy tarpusavio atsiskaitymy suderinimo akto, likutis laikomas teisingu ir
suderintu.

Gautinos/mokétinos sumos dydis

(Zodziais):

Pastabos

(Istaigos pavadinimas) (Istaigos pavadinimas)
(pareigos, parasas, vardas, pavard¢) (pareigos, paraSas, vardas, pavard¢)

Esant neaiSkumams skambinti telefonu




